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SKOLNIRAD 
Základní škola Pardubice-Ohrazenice 

Na základě ustanovení§ 30 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) vydávám po projednání v pedagogické radě a 

ve školské radě tento 
řád školy: 

Školní řád upravuje: 
a) podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, žáků, studentů a jejich zákonných zástupců ve 

škole nebo školském zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s 
pedagogickými pracovníky(§ 30 odst. 1 písm. b) školského zákona), 

b) provoz a vnitřní režim školy nebo školského zařízení(§ 30 odst. 1 písm. a) školského 
zákona), 

c) podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí, žáků nebo studentů a jejich ochrany 
před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
(§ 30 odst. 1 písm. c) školského zákona), 

d) podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany dětí, žáků a 
studentů (§ 30 odst. 2 školského zákona), 

e) školní řád obsahuje také pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků a studentů 
(§ 30 odst. 1 písm. c) školského zákona), 

f) školní řád obsahuje také podmínky ukládání výchovných opatření (§ 31 školského zákona), 

g) školní řád obsahuje podmínky pro omlouvání a uvolňování žáků z vyučování 
(§ 50 odst. 1 školského zákona), 

h) systém péče o žáky s přiznanými podpůrnými opatřeními 

i) školní řád je závazný pro všechny žáky školy, jejich zákonné zástupce a všechny zaměstnance 
školy aje platný i pro akce související s výchovně vzdělávací činnosti školy, které se 
uskutečňují mimo budovu školy 

U) školní řád a vnitřní řád zveřejní ředitel na přístupném místě ve škole nebo školském zařízení, 
prokazatelným způsobem s ním seznámí zaměstnance, žáky a studenty školy nebo školského 
zařízení a informuje o jeho vydání a obsahu zákonné zástupce nezletilých dětí a žáků. 

Každé dítě bez rozdílu pohlaví, rasy, náboženského vyznání, barvy pleti či sociálního původu 
má právo na získání všestranného základního vzdělání prostřednictvím naší základní školy. 

Všechna ustanovení „Deklarace práv dítěte" bude škola plně respektovat i vzhledem ke svým 
žákům a svoji činnost uvádět vždy do souladu s těmito zásadami: 
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Zásada 1. 
Dítě požívá všech práv stanovených v této Deklaraci. Každé dítě bez výjimky má tato práva, 
bez rozlišování nebo diskriminace podle rasy, barvy, pohlaví, jazyka, náboženství, politického 
nebo jiného smýšlení, národnostního nebo sociálního původu, rodu, nebo jiného postavení, ať 
již jeho samého nebo jeho rodiny. 

Zásada 2. 
Dítě požívá zvláštní ochrany. Zákon a ostatní opatření nechť mu poskytují příležitost i 
prostředky k tomu, aby se mohlo rozvíjet fyzicky, duševně, morálně, duchovně a sociálně 
zdravým způsobem a normálním způsobem v podmínkách svobody a důstojnosti. Nejvyšším 
měřítkem zákonodárné činnosti v této oblasti je zájem dítěte. 

Zásada 3. 
Dítě má od narození právo na jméno a státní příslušnost. 

Zásada 4. 
Dítě požívá výhod sociálního zabezpečení. 

Zásada 5. 
Dítěti, které je fyzicky, duševně nebo sociálně postiženo, se poskytuje zvláštní zacházení, 
výchova a péče, jak to vyžaduje jeho zvláštní postavení. 

Zásada 6. 
Dítě potřebuje k plnému a harmonickému vývoji své osobnosti lásku a porozumění. 

Zásada 7. 
Dítě má nárok na vzdělání, které nechť je bezplatné a povinné, alespoň v začátečních stupních. 
Nechť je mu poskytnuta výchova, která pomáhá zvýšit jeho všeobecnou kulturní úroveň a 
umožní mu na základě stejných příležitostí rozvíjet jeho schopnosti, úsudek a smysl pro 
morální a sociální odpovědnost, a stát se tak platným členem společnosti. Nejlepší zájmy dětí 
nechť jsou vůdčími zásadami těch, kteří odpovídají za jejich výchovu a vedení. 
Tuto odpovědnost nesou v prvé řadě rodiče dítěte. 
Dítě nechť má plnou možnost k hrám a zotavení, jež by měly mít stejné poslání jako vzdělání: 
společnost a státní úřady nechť usilují o to, aby dítě mohlo tohoto práva užívat. 

Zásada 8. 
Dítě bude za všech okolností mezi prvními, komu bude poskytnuta ochrana a pomoc. 

Zásada 9. 
Dítě nechť je ochráněno před všemi formami nedbalosti, krutosti a vykořisťování. Nesmí být 
předmětem obchodu v jakékoliv formě. 

3 



Zásada 10. 
Dítě musí být chráněno před činy, jež by mohly podporovat rasovou, náboženskou nebo 
jakoukoliv jinou formu diskriminace. Musí být vychováváno v duchu porozumění, 
snášenlivosti, přátelství mezi národy, míru a všeobecném bratrství a v plném vědomí, že svou 
energii a nadání má věnovat službě bližním. 

Zásada 11. 
Děti s dg. LMD, děti neklidné, ale také děti s odkladem školní docházky, by měly být 
zařazovány do speciálních tříd s menším počtem dětí a s adekvátně upraveným programem. 

I. 
Každý žák a zákonný zástupce dětí a nezletilých žáků má právo: 

1. Na vzdělání a účast ve výuce podle rozvrhu a další školské služby s tím související 
2. Na informace o průběhu a výsledcích svého vzdělávání 
3. Zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků, volit a být do nich voleni, pracovat 

v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy s tím, že ředitel školy je 
povinen se stanovisky a vyjádřeními těchto samosprávných orgánů zabývat 

4. Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho duchovní, 
morální a sociální rozvoj. Má právo na ochranu před informacemi, které škodí jeho 
pozitivnímu vývoji a nevhodně ovlivňuji jeho morálku 

5. Na vyjádření vlastního názoru ve všech věcech, které se ho týkají. Svůj názor musí 
vyjadřovat přiměřenou formou, která neodporuje zásadám slušnosti a dobrého občanského 
soužití. Jeho názorům musí být dána náležitá váha. Žák má právo sdělit svůj názor 
třídnímu učiteli, ostatním vyučujícím, trenérům, výchovné poradkyni, zástupci ředitele 
a řediteli školy 

6. Na ochranu před fyzickým nebo psychickým násilím, nedbalým zacházením, před sociálně 
patologickými jevy. Má právo na využití preventivních programů, které mu slouží 
k poskytnutí potřebné podpory ve zmíněných oblastech 

7. Na poskytnutí pomoci v případě, že se ocitne v nesnázích nebo má nějaké problémy 
8. Na pomoc vyučujícího v případě, že neporozuměl učivu nebo potřebuje doplnit své 

znalosti. Má právo požádat učitele o konzultace. 
9. Na zvláštní péči v odůvodněných případech (např. onemocnění, úraz, zdravotní postižení, 

mimořádný talent a nadání) 
1 O. Na život a práci ve zdravém životním prostředí a na odstraňování škodlivin ze školního 

prostředí v rámci možností školy 
11. Na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání a před kontaktem s narkotiky 

a psychotropními látkami. Dále má právo na ochranu před projevy rasismu, šikanování 
a xenofobie 

12. Být seznámen s tímto školním řádem a požadovat na třídním učiteli jeho vysvětlení 

Práva takto uvedená mají také zákonní zástupci dětí a nezletilých žáků včetně: 

1. Rodiče žáků mají právo informovat se na chování a prospěch svého dítěte u vyučujících 
a třídních učitelů v určených konzultačních hodinách nebo po předchozí domluvě v jinou 
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dobu. Není dovoleno narušovat v této souvislosti vyučování. 
2. Rodiče žáků mají právo vznášet připomínky a podněty k práci školy u vyučujících nebo 

u ředitele školy, vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajících se podstatných záležitostí 
vzdělání jejich dítěte, přičemžjejich vyjádřením musí být věnována pozornost. 

3. Rodiče jsou informováni osobně - schůzky, konzultace, telefonicky (včetně SMS zprávy), 
emailovou poštou, webové stránky školy, informační zpravodaj školy, dále 
prostřednictvím zpráv v žákovské knížce či jiných tiskových dokumentů pod hlavičkou 
školy. 

4. Rodiče mají právo volit a být voleni do školské rady. 
5. Rodiče mají právo na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského 

poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání jejich dítěte. 
6. Rodiče mají právo na korektní jednání a chování ze strany zaměstnanců školy. 

II. 
Každý žák a zákonný zástupce dětí a nezletilých žáků má povinnost: 

čl. 1 
Základní povinnosti žáků(§ 22 školského zákona) a chování žáků 

I. Žák je povinen se ve škole slušně chovat, dbát pokynů pedagogických pracovníků, podle 
svých schopností se svědomitě připravovat na vyučování, dodržovat školní a vnitřní řád 
školy, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 
Žák je zejména povinen také mimo vyučování a to i ve volných dnech a o prázdninách 
dodržovat pravidla společenského chování (tak, jak se mezi sebou chovají slušní lidé, tedy 
bez hrubých slov, urážek či dokonce násilností, či bez projevů rasismu, xenofobie a bez všech 
forem šikany), včetně sankcí, které z porušení tohoto zákazu vyplývají 

2. Žák je povinen plnit pokyny pedagogických a ostatních pracovníků školy vydané v souladu 
s právními předpisy a školním nebo vnitřním řádem 

3. Žákům se zakazuje nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek (tj. drog, 
alkoholu a cigaret-kouření) v areálu všech objektů školy i mimo ní, a to na akcích pořádaných 
školou nebo školským zařízením. 
V případě porušení tohoto zákazu udělí výchovné opatření ředitel školy a zároveň o tom 
informuje příslušné instituce a orgány dle platných směrnic 

4. Žáci se chovají ve škole i mimo školu slušně. Zdraví každou dospělou osobu v objektech 
a areálu školy. 
Pracovníky školy oslovují pane řediteli, pane(í) učiteli(lko), pane školníku, pane trenére, 
apod. 

5. Do školy vstupují žáci hlavním vchodem, který používají také k odchodu. Používání bočních 
vchodu-východů je zakázáno. 
Po prvním zvonění před vyučováním a o velké přestávce musí být žák v učebně na svém 
místě a připravuje si potřeby na vyučování. Při vyučování má žák na lavici potřeby na 
vyučovací hodinu a žákovskou knížku. Vyučovací hodinu ukončuje vyučující 

6. Po vstupu do školy se žáci přezouvají v šatnách do zdravotně vhodných přezůvek. 
Na sportoviště vstupují po přezutí do vhodné sportovní obuvi. 
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Sportovní obuv není vhodná z důvodů provozních i hygienických k používání jako obuv 
na přezutí. 

7. Žák opouští učebnujen o hlavní přestávce a při přechodu do jiné pracovny. 
Během malých přestávek se žáci převážně zdržují ve třídách. O malých přestávkách a v době 
vyučování je zakázáno opouštět budovu školy bez souhlasu vyučujícího. 

8. Do odborných učeben, do tělocvičny, dílny odcházejí žáci těsně před zvoněním na 
hodinu. Třída setrvá v tichosti před pracovnou až do příchodu vyučujícího. 

9. Žákům je zakázán vstup do ředitelny, sborovny školy, kanceláří, kabinetů a technických 
místností. 
Povolení ke vstupu dá vyučující či zaměstnanec školy. 

1 O. Žáci se pohybují po chodbách a schodišti ukázněně po pravé straně a v místech, kde se 
nachází jejich učebna nebo pracovna. Ve škole žák bezdůvodně nekřičí, neběhá, nepíská 
či jinak hlasitě vyrušuje. 

11. Na hodiny Tv a Pč se žáci převléknou do cvičebního úboru nebo pracovního oděvu dle 
pokynů vyučujících. 

12. Každý žák je povinen dbát a pečovat o osobní čistotu, vhodnou a střízlivou úpravu zevnějšku 
a zachovávat zdravotní i bezpečnostní pokyny. 
Do školy nesmí nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz, narušovat vyučování 
nebo ohrožovat mravní výchovu žáků. Nesmí nosit pearcing a jiné ozdobné předměty, které 
mohou být příčinou úrazu v tělesné výchově, pracovních činnostech nebo v jiném výchovně 
vzdělávacím zaměstnání. 
Žáci dojíždějící autobusy se chovají ukázněně na stanovištích autobusů i v autobusech a dbají 
dodržování přepravního řádu dopravců. 

13. Žákům je přísně zakázáno používat jakékoliv předměty, přístroje či zařízení v době 
vyučovacích hodin, zejména mobilní telefony. Povinností žáka je mít přístroj deaktivovaný 
po celou dobu vyučovacích hodin. Škola není odpovědná za ztrátu, krádež či poškození věci 
či přístroje pokud není uložen na místech k tomu určených. 

14. Žákům je zakázáno přinášet do školy a držet jakékoliv zbraně (sečné, bodné či střelné ), 
či jiné nástražné výbušné systémy. 

15. Žákům je zakázáno pořizovat během vyučování jakékoliv záznamy (zvukové, obrazové nebo 
elektronické). Pořizování obrazových snímků a zvukových a obrazových záznamů je 
upraveno v zákoně č. 89/2012 Sb., občanský zákoník. Občanský zákoník stanoví zákaz 
neoprávněného vyobrazení člověka, na jehož základě je dotyčný zpětně identifikovatelný. 
Zároveň zakazuje neoprávněné šíření podobizny (§ 84 a násl.). 

16. Každý žák je povinen chránit okolí školy včetně květin, stromů a zeleně, zabraňovat 
znečištění stěn školní budovy ajejího okolí. 

17. V jídelně se chovají žáci podle řádu školní jídelny 
18. Žáci oznamují třídnímu učiteli případné změny v osobních údajích v nejbližším možném 

termínu, dále informují školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích nebo 
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělání. 
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čl. 2 
Docházka do školy 

I. Žák je povinen účastnit se výuky podle rozvrhu hodin, případně dle rozvrhu suplování. 
Rozvrh suplování je zveřejněn na nástěnce v přízemí v hlavního vchodu a na webových 
stránkách školy. 

2. Žáci přicházejí do školní budovy nejméně 20 minut před zahájením vyučování a opouští 
budovu školy nejpozději 15 minut po ukončení vyučování. Jinak není pobyt v budově žákům 
povolen. 

3. Opouštět budovu školy během přestávek nebo vyučování je možno jen se souhlasem 
vyučujícího nebo třídního učitele. 
Po ukončení vyučování odejdou žáci do šaten a z budovy za doprovodu a dle pokynů 
vyučujícího. 

4. V případě nepřítomnosti žáka informují jeho zákonní zástupci třídního učitele osobně nebo 
telefonicky, emailem apod. nejpozději do 3 kalendářních dnů od započetí absence. Pokud tato 
absence nebude doložena odpovídajícím způsobem do 14 kalendářních dnů od ukončení 
absence, bude považována za neomluvenou. 
Ve výjimečných případech má škola právo vyžadovat lékařské potvrzení o nemoci žáka. 

5. Na nepřítomnost předem známou si vyžádá žák prostřednictvím zákonného zástupce uvolnění 
ve škole předem. Na I den uvolňuje třídní učitel, jinak ředitel školy. Před dopředu známou 
návštěvou lékaře, předloží žák třídnímu učiteli žádanku podepsanou rodiči, která obsahuje 
jméno žáka, místo, čas odchodu příp. příchodu do školy, doprovod žáka. 

6. Docházka do zájmových kroužků je pro přihlášené žáky povinná. Odhlásit se může vždy ke 
konci pololetí. 

7. Za docházku žáka zodpovídají zákonní zástupci žáka. 

čl. 3 
Zacházení se školním majetkem a povinnost chránit své zdraví i zdraví svých spolužáků 

1. Každý žák odpovídá za pořádek a čistotu svého pracoviště. Svévolné či nedbalostní 
poškození majetku školy uhradí žák (popř. rodiče žáka). 

2. Každý žák odpovídá za pečlivé udržování svěřených učebnic a školních potřeb. Poškození 
nebo ztrátu je povinen žák uhradit. 

3. Žáci si mohou nosit do školy ručníky či jiné toaletní potřeby. Žáci 1. - 5. ročníku nechávají 
ručníky ve škole. 

4. Žáci smějí nosit do školy jen věci potřebné k vyučování nebo zájmové činnosti. 
5. Nálezy a ztracené součásti oděvu i pomůcek hlásí žák ihned vyučujícímu. 

Škola odpovídá za ztrátu věcí odložených pouze na místech k tomu určených. 
6. Otevírání oken je dovoleno jen na pokyn vyučujícího nebo dozírajícího učitele. Větrání se 

uskutečňuje v průběhu vyučovací hodiny - nikoli o přestávkách. 
7. Na kole do školy mohou jezdit pouze žáci s písemným souhlasem rodičů. Žákům se zakazuje 

jezdit na kole po chodníku a v areálu školy. Kola si žáci ukládají do vyhrazených stojanů 
a zamykají je. Při porušení těchto zákazů bude jízda na kole do školy žáku zakázána z důvodu 
ohrožování bezpečnosti žáků. 
Žáci používají jízdní kolo pouze na cestu do a ze školy. Není dovoleno používat jízdní kolo 
na přesuny mezi jednotlivými objekty školy (včetně přesunu do školní jídelny, s výjimkou 
poslední vyučovací hodiny), dále jízdní kolo nesmí být používáno ani během přestávek 
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a volných hodin. 
8. Žákům je zakázáno sahat na elektrickou instalaci v šatnách, chodbách, tělocvičně, dílnách 

apod. Hrozí nebezpečí úrazu!! 
9. Všichni žáci se přezouvají a ukládají vzorně srovnanou obuv a oděv na vyhrazených místech. 

Žáci si nenechávají v šatnách a oděvech peníze, mobilní telefon a cenné předměty. 
Žáci smí pobývat v šatnách jen potřebnou dobu. Do šaten není povolen přístup cizím osobám. 
V případě zákonných zástupců žáka v doprovodu pracovníka školy. 
Přezůvky si mohou žáci nechávat v šatně po skončení vyučování řádně uložené do police či 
sáčku. 

1 O. Pokud žáci svévolným porušením tohoto řádu způsobí škodu na vybavení školy, bude od nich 
vymáhána finanční náhrada - koupě nového vybavení, úhrada práce opraváře, apod. 
Vzhledem k vysoké ceně některého vybavení bude porušení tohoto řádu považováno 
v některých případech za velmi závažný kázeňský přestupek. 

čl. 4 
Povinnosti žákovské služby 

1. Třídní učitel určuje (počínaje 4. ročníkem) po dohodě se třídou třídní samosprávu 
a žákovskou službu. 
Třídní službu konají dva žáci a ve výkonu služby se žáci třídy pravidelně střídají. 
Při dělených hodinách a hodinách, kde pracují skupiny žáků z jednotlivých tříd určuje 
třídní službu daný vyučující. 
Rozpis služeb je vyvěšen v každé třídě nebo zapsán v třídní knize 

2. Služba zodpovídá: 
a) za dodržování školního a vnitřního řádu školy ve třídě o přestávkách 
b) hlásí v kanceláři zástupce ředitele školy nepřítomnost vyučujícího (5 minut po zazvonění) 
c) hlásí vyučujícímu na začátku každé hodiny nepřítomné žáky 
d) upozorní vyučujícího, že třída končí výuku ve své učebně 
e) pečuje o čistotu tabule, stolku, celé třídy a o květinovou výzdobu 

3. Službu na donášení pomůcek si určuje každý vyučující samostatně. 

čl. 5 
Zákonný zástupce dětí a nezletilých žáků (§ 22 školského zákona) 

1. Jsou povinni zajistit, aby dítě a žák docházel řádně do školy nebo školského zařízení. 
Zanedbává-li péči o povinnou školní docházku žáka, dopustí se tím přestupku podle § 182 a) 
školského zákona. 

2. Jsou povinni na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednávání závažných otázek 
týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka. 

3. Jsou povinni informovat školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte 
nebo žáka nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 
vzdělávání. 

4. Jsou povinni dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve vyučování v souladu 
s podmínkami stanovenými školním řádem. 

5. Jsou povinni oznamovat škole a školskému zařízení údaje, které jsou podstatné pro průběh 
vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka. 
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6. Jsou povinni nahradit škodu, kterou žák způsobil svým nevhodným chováním a úmyslným 
ničením školního majetku. 

7. Jsou povinni řídit se školním řádem a respektovat další vnitřní předpisy školy. 
8. Zákonný zástupce je povinen přihlásit dítě k zápisu k povinné školní docházce (15. leden - 

15. únor). Nepřihlásí dítě k zápisu k povinné školní docházce, dopustí se tím přestupku podle 
§ 182 a) školského zákona. 

Čl. 6 
Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků a jejich ochrany před sociálně 
patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí (§ 30 odst. 1 písm. c) 
školského zákona) 

1. Úrazy žáků 
- Žák se při všech školních činnostech chová tak, aby neohrozil zdraví své, svých spolužáků či 
jiných osob. 
- Žák nenosí do školy předměty, kterými by mohl ohrozit zdraví své i ostatních. 
- Každý úraz či nevolnost má žák povinnost neprodleně hlásit dozírajícímu, případně jinému 
pedagogickému pracovníkovi nebo vedení školy. 
- Škola vede evidenci úrazů žáků, k nimž došlo při činnostech souvisejících s výukou, vyhotovuje 
a zasílá záznam o úrazu stanoveným orgánům a institucím. 
- Žáci i zaměstnanci školy mají povinnost se účastnit pravidelných školení v problematice BOZP 
a dbát bezpečnostních pokynů vedení školy. 
- Každý zaměstnanec školy je povinen poskytnout zraněnému žákovi první pomoc. Podle 
závažnosti a s ohledem na věk postiženého žáka, případně další okolnosti, zajistí jeho doprovod 
do zdravotnického zařízení a zpět nebo domů. O události a provedených opatřeních informuje 
neprodleně zákonného zástupce žáka. 
- Vyučující, jemuž byl úraz nahlášen či byl svědkem úrazu, oznámí úraz vedení školy a zajistí do 
24 hodin evidenci úrazu v knize úrazů, kteráje uložena u ředitele školy. 
- Jde-li o úraz, který způsobil, že se žák neúčastní činnosti školy alespoň dva dny, kromě dne, kdy 
k úrazu došlo, je nutno sepsat záznam o školním úrazu na stanoveném tiskopise (provést 
registraci úrazu). Záznam o úrazu musí být sepsán nejpozději do dvou pracovních dnů ode dne 
nahlášení úrazu a vyplněn pečlivě ve všech odstavcích. 
- Vyučující, který vyplňuje hlášení o úrazu, předá žákovi „Zprávu o bolestném". Žák ji ihned po 
skončení léčby přinese vyplněnou ošetřujícím lékařem a předá třídnímu učiteli. 

2. Bezpečnost a ochrana zdraví 
- Škola zajišťuje bezpečnost a ochranu zdraví žáků při vzdělávání a výchově, při činnostech s ním 
přímo souvisejících a při poskytování školských služeb. 
- Za bezpečnost žáků během jejich pobytu ve škole, ale i mimo školu při zaměstnání 
organizovaném školou, zodpovídá příslušný pedagogický pracovník. 
- Obuv a oblečení žáků musí odpovídat zásadám bezpečnosti a ochrany zdraví a dodržování 
hygienických pravidel. 
- Při výuce ve třídách, v odborných pracovnách a v tělocvičně se žáci řídí řádem platným pro tyto 
pracovny (učebny). Do všech učeben žák přechází způsobem dohodnutým s vyučujícím. 
- Učitelé vyučující v odborných učebnách a v tělocvičně otevírají učebny tak, aby vyučování 
mohlo být včas zahájeno. Učitelé vstupují do odborné učebny nebo tělocvičny první a opouštějí ji 
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poslední, neurčuje-li provozní řád učebny jinak. Učitelé odborných předmětů a učitelé TV dbají 
na dodržování provozních řádů pro odborné učebny a tělocvičny. První vyučovací hodinu 
prokazatelně seznámí žáky s provozním řádem příslušné učebny a pravidly bezpečnosti práce v 
ní. 
- V úvodních hodinách tělesné výchovy jsou žáci seznámeni vyučujícími se zásadami 
bezpečnosti při tělesné výchově. Vyučující informatiky a výpočetní techniky, chemie, fyziky a 
biologie seznámí žáky s laboratorními řády a řády odborných pracoven. O poučení je proveden 
zápis v třídní knize. 
- Žák, který má zdravotní omezení, předloží třídnímu učiteli lékařské vyjádření o případném 
částečném, nebo úplném zákazu provádění tělesných cvičení a danou skutečnost oznámí 
vyučujícímu. Žák, který má krátkodobé zdravotní potíže, předloží vyučujícímu: písemné 
vyjádření od zákonného zástupce - případně od lékaře. Žák, který se před nebo během cvičení 
necítí zdráv nebo máj iné zdravotní potíže, upozorní vyučujícího, který přihlédne k okolnostem a 
rozhodne o jeho další účasti na cvičení. 
- Žáci jsou povinni zúčastňovat se hodin tělesné výchovy ve cvičebním úboru a ve vhodné 
sportovní obuvi. 
- Zaměstnanec vykonává podle pokynů ředitele dohled i mimo školu a školské zařízení, zejména 
při kurzech, exkurzích a jiných činnostech vyplývajících ze školních vzdělávacích programů 
nebo učebních dokumentů, při účasti na soutěžích, přehlídkách, popřípadě při jejich přípravě a na 
jiných akcích organizovaných školou nebo školským zařízením. 
- Zákonní zástupci žáků jsou povinni poskytnout vedoucímu akce údaje o zdravotním stavu 
dítěte. Léky, které žák používá, předají pedagogickému pracovníkovi. 
- Žáci v průběhu exkurze hlásí okamžitě vedoucímu změnu zdravotního stavu, úraz. Podle 
závažnosti úrazu zabezpečí dozírající lékařskou pomoc. O události a provedených opatřeních 
informuje zákonné zástupce žáka. 
- Škola zabezpečí poučení žáků před konáním akce, seznámí je se zásadami bezpečného chování 
a upozorní na možná rizika, včetně následných opatření. Dokladem o provedeném poučení žáků 
je záznam v třídní knize. Žáky, kteří nebyli v době poučení přítomni, je třeba poučit v nejbližším 
možném termínu (u tohoto poučení se provede zápis podepsaný žákem). 

3. Prevence rizikového chování a řešení šikany ve škole 
- Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz kouření v celém areálu školy. 
- Pro žáky a zaměstnance školy platí přísný zákaz pití alkoholických nápojů v celém areálu školy. 
- Hrubým porušením školního řádu je nošení, držení, distribuce a požívání alkoholických nápojů, 
tabákových výrobků a výrobků obsahujících nikotin včetně nikotinových sáčků bez obsahu 
tabáku, užívání elektronických cigaret ve škole a na školních akcích. 
- Žák je povinen respektovat Program školy proti šikanování, kdy cílem je vytvořit ve škole 
bezpečné, respektující a spolupracující prostředí. Důležité je posilovat oblast komunikace a 
vztahů mezi žáky ve třídách, ve školních kolektivech. 
- Všichni zaměstnanci školy, pedagogičtí pracovníci školy musí vést důsledně a systematicky 
žáky k osvojování norem mezilidských vztahů založených na demokratických principech, 
respektujících identitu a individualitu žáky. Žáci musí tyto snahy a postupy respektovat a plnit je 
nejen vůči dospělým osobám, ale hlavně vůči svým spolužákům, vrstevníkům. 
- Žáci mají po vlastní úvaze možnost využít anonymní schránku důvěry pro svá sdělení 
související s problémy alkoholu, drog, šikany, gamblerství, xenofobie, rasismu či násilí, vnášení 
zbraní a nebezpečných látek do školy. Schránku mohou žáci využít i pro svá sdělení o trestné 
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činnosti nebo ničení školního majetku. Informace ze schránky jsou určeny výchovnému poradci a 
školnímu metodikovi prevence. 
- Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování apod., kterých 
by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům nebo skupinám (zejména v 
situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), jsou v prostorách školy a při školních 
akcích přísně zakázány a jsou považovány za hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností 
ředitel školy uváží možnost dalšího postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí a bude o svých 
zjištěních informovat jejich zákonné zástupce. 

4. Prevence šíření infekčních onemocnění 
- Onemocní-li žák nebo dostal-li se do styku s infekční chorobou, oznámí to žák, u nezletilého 
jeho zákonný zástupce, neprodleně řediteli školy, takový žák se může zúčastnit vyučování jen po 
rozhodnutí příslušného ošetřujícího lékaře. 
- Žáci nebo jejich zákonní zástupci mají povinnost oznámit neprodleně řediteli školy případný 
výskyt infekční choroby ve svém okolí. 

5. Zákaz vnášení věcí a látek ohrožujících bezpečnost a zdraví a podmínky vnášení a nakládání s 
běžnými věcmi, které přímo nesouvisejí s vyučováním 
- Žákům není dovoleno vnášet do školy jakékoliv zbraně včetně nožů, výbušniny a jinak 
nebezpečné látky a předměty. Toto ustanovení se vztahuje i na všechny akce pořádané školou 
nebo pořádané ve spolupráci se školou. 
- Do školy žáci nosí pouze věci potřebné k výuce, cenné věci do školy nenosí. Hodinky, šperky, 
mobilní telefony apod. mají neustále u sebe, mají zakázáno je odkládat, pouze z bezpečnostních 
důvodů a na výslovný pokyn vyučujícího, který zajistí jejich úschovu. 
- Školní řád omezuje používání mobilních telefonů nebo jiných elektronických zařízení žáky, s 
výjimkou jejich používání v nezbytném rozsahu ze zdravotních důvodů. 
- S mobilním telefonem nakládá žák jako s cennou věcí. Nosí jej při sobě, neodkládá v šatně a v 
místech, kde by mohlo dojít k jeho odcizení. Při tělesné výchově a tehdy, když jej nemůže mít při 
sobě, přístroj odkládá na místě určeném pedagogickým pracovníkem. Ve škole mohou žáci 
použít mobilní telefon o přestávkách. Při vyučování jej mají vypnutý a uložený v tašce. 
- Žáci mohou nosit do školy mobilní telefony, platí však zákaz používání během celého 
vyučovacího procesu (posílání či přijímání SMS, MMS, zvukové či obrazové nahrávání, 
fotografování či využívání jiných služeb svého mobilního telefonu). V omezené míře a 
v odůvodněných případech mohou použít telefon o přestávce nebo mimo výuky. Rušení či 
narušování vyučovacího procesu mobilním telefonem (případně jinou technikou), bude 
hodnoceno jako přestupek proti školnímu řádu. 
- Zjistí-li žák ztrátu osobní věci, je povinen tuto skutečnost okamžitě ohlásit vyučujícímu, o 
přestávce pedagogickému pracovníkovi, který koná dohled nebo třídnímu učiteli, popř. vedení 
školy. Škola nebude brát zřetel na pozdě ohlášenou ztrátu osobní věci. 
- K uložení jízdních kol slouží žákům pouze stojany na nádvoří školy. Žáci jsou povinni kola 
uzamykat. Při vjezdu do areálu dvora dbají žáci zvýšené opatrnosti. Žákům není dovoleno 
ukládat kola do stojanů před hlavním vchodem. 

čl. 7 
Systém péče o žáky s přiznanými podpůrnými opatřeními 
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Podpůrná opatření prvního stupně 
Ředitel školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez doporučení 
školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím není 
dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání žáka(§ 21 
školského zákona). 
Učitel základní školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace a 
hodnocení vzdělávání žáka včetně úpravy metod a forem práce a projedná jej s ředitelem školy. 

Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení plánu pedagogické 
podpory) doporučí ředitel školy využití poradenské pomoci školského poradenského zařízení za 
účelem posouzení speciálních vzdělávacích potřeb žáka (§ 16 odst. 4 a 5 školského zákona a§ 2 
a§ 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 
Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2 až 5 stupně je doporučení školského 
poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce žáka. K poskytnutí 
poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení 
zákonného zástupce, doporučení ředitele školy nebo OSPOD. 
Ředitel školy určí pedagogického pracovníka odpovědného za spolupráci se školským 
poradenským zařízením v souvislosti s doporučením podpůrných opatření žákovi se speciálními 
vzdělávacími potřebami (11 vyhlášky č. 27/2016 Sb.). · 

Ředitel školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2 až 5 stupně bezodkladně po obdržení 
doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného 
zástupce. 

Ředitel školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jeden krát 
ročně, v případě souvisejících okolností častěji. Ukončení poskytování podpůrného opatření 2 až 
5 stupně je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2 až 5 
stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného 
zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a§ 11, § 12 a§ 16 vyhlášky č. 
27/2016 Sb.) 

Vzdělávání žáků nadaných 
Základní škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky 
k co největšímu využití potenciálu každého žáka s ohledem na jeho individuální možnosti. 

Základní škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených podpůrných opatření pro podporu 
nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu prvního až čtvrtého stupně 
podpory. 

Distanční forma výuky v základní škole 
Základní škola poskytuje vzdělávání distančním způsobem pro všechny žáka. Vzdělávání 
distančním způsobem je pro žáky povinné. Pro omlouvání nepřítomnosti žáků platí pravidla bodu 
Omlouvání nepřítomnosti s tím rozdílem, že omlouvání nepřítomnosti není možné provést osobně 
třídnímu učiteli. 
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Pravidla pro vzdělávání dětí distančním způsobem se řídí pokynem ředitele základní školy 
Pardubice - Ohrazenice. 

čl. 8 
Vnitřní řád školy - příloha 

(v každé učebně je umístěn text Vnitřního řádu školy) 

čl. 9 
Provoz školy a povinnost pracovníků školy - příloha 

(umístěno ve sborovně školy) 

III. 
Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

Hodnocení výsledků vzdělávání žáků 
1. Každé pololetí se vydává žákovi vysvědčení; za první pololetí lze místo vysvědčení vydat 

žákovi výpis z vysvědčení. 
2. Hodnocení výsledků vzdělávání žáka na vysvědčení je vyjádřeno klasifikačním stupněm (dále 

jen "klasifikace"), slovně nebo kombinací obou způsobů. O způsobu hodnocení rozhoduje 
ředitel školy se souhlasem školské rady. 

3. Škola převede slovní hodnocení do klasifikace nebo klasifikaci do slovního hodnocení 
v případě přestupu žáka na školu, která hodnotí odlišným způsobem, a to na žádost této školy 
nebo zákonného zástupce žáka. Škola, která hodnotí slovně, převede pro účely přijímacího 
řízení ke střednímu vzdělávání slovní hodnocení do klasifikace. 

4. U žáka s vývojovou poruchou učení rozhodne ředitel školy o použití slovního hodnocení na 
základě žádosti zákonného zástupce žáka. Výsledky vzdělávání žáka v základní škole 
speciální se hodnotí slovně. 

Stupně hodnocení a klasifikace v souladu s ustanovením §15 vyhlášky č. 48/2005 Sb. 
1. Chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou se v případě použití klasifikace hodnotí 

na vysvědčení stupni: 
1 - velmi dobré, 
2 - uspokojivé, 
3 - neuspokojivé. 

2. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených 
školním vzdělávacím programem se v případě použití klasifikace hodnotí na vysvědčení 
stupni prospěchu: 

1-výborný, 
2 - chvalitebný, 
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3 -dobrý, 
4 - dostatečný, 
5 - nedostatečný. 

3. Výsledky vzdělávání žáka v jednotlivých povinných a nepovinných předmětech stanovených 
školním vzdělávacím programem a chování žáka ve škole a na akcích pořádaných školou jsou 
v případě použití slovního hodnocení popsány tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, 
které dosáhl zejména ve vztahu k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách 
jednotlivých předmětů školního vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním 
předpokladům a k věku žáka. Slovní hodnocení zahrnuje posouzení výsledků vzdělávání žáka 
v jejich vývoji, ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání i v souvislostech, které 
ovlivňují jeho výkon, a naznačení dalšího rozvoje žáka. Obsahuje také zdůvodnění hodnocení 
a doporučení, jak předcházet případným neúspěchům žáka a jak je překonávat. 

4. Při hodnocení podle odstavce 3 jsou výsledky vzdělávání žáka a chování žáka ve škole a na 
akcích pořádaných školou hodnoceny tak, aby byla zřejmá úroveň vzdělání žáka, které dosáhl 
zejména vzhledem k očekávaným výstupům formulovaným v učebních osnovách jednotlivých 
předmětů školního vzdělávacího programu, k jeho vzdělávacím a osobnostním předpokladům 
a k věku žáka. Klasifikace zahrnuje ohodnocení píle žáka a jeho přístupu ke vzdělávání i v 
souvislostech, které ovlivňují jeho výkon. 

5. Při hodnocení žáka podle odstavců 1 a 3 se na prvním stupni použije pro zápis stupně 
hodnocení číslice, na druhém stupni se použije slovní označení stupně hodnocení podle 
odstavců I a 3. 

Metodické pokyny a Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků a podmínky 
ukládání výchovných opatření základní školy - dále rozvíjí Klasifikační řád školy 
ze dne 31. srpna 2021 

IV. 
Závěrečná ustanovení 

Tato novela školního řádu nabývá účinnosti dne I. 9. 2025 a platí do odvolání. 

Dnem přijetí této novely řádu se ruší platnost řádu ~ , ze dne 
°"'QN/ Šlí, 

• ~ ...--: =--i o< 
tJ" ~1~;.· 'Y 

"U 25: tJJ 
Šj ~) '/ ~ '~t ~~ ~ i'/,,, C) ()<"' ,,___,'-' 

• Ol-fRAZE~\e,ý_,, 

31. 8. 2021 

Vydáno v Pardubicích dne 1. září 2025 
Č. j. 104/25//St 

Projednáno a schváleno školskou radou dne 18. září 2025 
Projednáno a schváleno pedagogickou radou dne 1. září 2025 
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Základní škola Pardubice-Ohrazenice 

VI 'lVl'l VI 

VNIT 1RNI RAD SKOLY 
( příloha Školního řádu ) 

platná od 1. 9. 2025 

Mgr. Bc. František Stejskal 
ředitel školy 

Pardubice - Ohrazenice dne 1. 9. 2025 
©2025 
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VI l!tV/l!'t V! 

VNIT'RNI RAD SKOLY 
Základní škola Pardubice-Ohrazenice 

1. Budovu školy otvírá pan školník v 6:55 h, pro ranní školní družina od 6:30 h 

2. Vchod pro zaměstnance je otevřen od 6:30 h do 8:00 h 

3. Příchod žactva do školy od 7:35 h do 7:50 h přímo do tříd 
Žáci, kteří přicházejí do školy dříve (např. z důvodu dopravního spojení), mají možnost 
v případě nepřízně počasí se přemístit do přízemí hlavní budovy a tam vyčkat do 7:35 h 

4. Žákům odcházejícím mimo budovu na výuku Tv, Pv, vycházky, k lékaři apod. otvírá 
a zamyká hlavní vchod a šatny pověřený pracovník školy nebo daný vyučující, případně žáci 
odcházejí služebním vchodem 

5. Vyučovací hodiny a přestávky se ohlašují zvoněním 

6. Časové členění dne - zvonění (platí pro všechny pracoviště školy): 

O. hodina 7:05 - 7:50(platí pouze pro třídy s rozšířeným vyučováním Tv - ,,sportovní třídy") 
1. hodina 7:55 - 8:40 
2. hodina 8:50 - 9:35 
3. hodina 9:55 - 10:40 
4. hodina 10:50 - 11 :35 
5. hodina 11 :45 - 12:30 
6. hodina 12:35 - 13:20 
7.hodina 13:25-14:10 
8. hodina 14: 15 - 15:00 
9. hodina 15:05-15:50 

Začátek vyučování 7:55 h, konec vyučování dle rozvrhu tříd 

7. Dohled učitelů podle stanoveného rozpisu trvají od 7:35 h do skončení odpoledního 
vyučování 

8. Třídy a šatny otvírá pan školník v 6:30 h 

9. Budovu školy uzavírá pan školník a pověření zaměstnanci, kteří provedou současně kontrolu 
budov a odstraní případné zjištěné závady (osvětlení, vodovod, okna aj.). Závady hlásí druhý 
den řediteli školy nebo zástupci ředitele školy 

1 O. Třídu i školní prostory zachovávají žáci v naprostém pořádku, učebnice, školní pomůcky 
a vybavení školy šetří a udržují v naprostém pořádku a čistotě 

16 



11. O velké přestávce se žáci procházejí venku - mimo školní budovu. V šatně se přezují 
a vhodně obléknou. Za nepříznivého počasí zůstávají na chodbách v budově školy. 
Danou skutečnost oznamují informační tabulky na každém patře budovy 

12. Příprava na vyučování 
- žák se po příchodu do třídy připravuje na vyučovací hodinu, 
- po 1. zvonění zbytečně neopouští třídu , 
- při vstupu učitele nebo jiné dospělé osoby do třídy žáci pozdraví tím, že tiše povstanou, 
- žák plní zadané domácí úkoly, 
- nesplnění domácích úkolů a zapomenutí pomůcek hlásí na počátku hodiny vyučujícímu, 
- pokud se vyučující po zvonění do 5 minut nedostaví do třídy, zástupce třídy jde ohlásit 
jeho nepřítomnost vedení školy. 

13. Vyučování 
- žák pozorně sleduje a aktivně se účastní vyučování, 
- dbá pokynů vyučujícího, 
- po skončení vyučování zůstávají žáci na svých místech, své věci si skládají až na 

pokyn vyučujícího, 
- v době vyučování se žáci nezdržují na chodbách, v šatnách a na sociálních zařízeních. 

14. Přestávky 
- po ukončení vyučovací hodiny si žáci na pokyn vyučujícího složí své věci, 
- uklidí své pracovní místo a připraví se k odchodu do jiné pracovny, 
- na pokyn vyučujícího se povstáním rozloučí a poté se řadí k odchodu, 
- o přestávkách se žáci nezdržují na schodištích, nepřebíhají z poschodí do poschodí, 
- do sborovny nemají žáci přístup, do kabinetů mohou vstoupit pouze v doprovodu 

učitele, 
- žák si je vědom, že porušením přísného zákazu kouření ve všech prostorách školy se 

vystavuje přísným kázeňským postihům, 
- žákům je zakázán vstup do všech technických prostor školy 
- délka přestávek je určena časovým členěním dne 
- délka přestávek je minimálně desetiminutová, pouze mezi O. a 1. vyučovací hodinou pro 

žáky „sportovních" tříd je 5 minut a 5 minut trvají všechny přestávky po 5. vyučovací 
hodině a dále s výjimkou „polední" přestávky (touto změnou se vyšlo vstříc 
dojíždějícím žákům z okolí). 

15. Odchod ze školy, chování v jídelně 
- učitel odvádí třídu po skončení vyučování do šatny - v šatnách a na chodbách se žáci 
chovají ukázněně, 

- v šatně po odchodu nenechávají žádné své osobní věci, 
- za spořádaný odchod žáků do školní družiny odpovídají třídní učitelky, které žáky 
předávají příslušné vychovatelce, 

- žáci, kteří se stravují ve školní jídelně, odcházejí do jídelny pod vedením vyučujícího, 
- v jídelně nepředbíhají, vyčkají, až jim bude vydáno jídlo, 
- při jídle dodržují zásady slušného stolování, 
- po obědě odnesou použité nádobí, uklidí stoly a židle, 
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- žáci nevynášejí zjídelny ovoce, 
- žáci, kteří navštěvují ŠD, přicházejí na oběd pouze v doprovodu svých vychovatelek, 

16. Okolí školy 
- žáci dbají na čistotu okolí školy, 
- papíry dávají do košů, nepoškozují keře a další zeleň, 
- k odchodu i k příchodu do školy využívají výhradně chodníků, nevstupují na ozeleněné 
plochy. 

17. Třídní služby 
- první den školního roku určí třídní učitel služby tak, aby bylo zajištěno bezchybné 

fungování třídy, šatny, ... 
- šatnáři odpovídají za pořádek v šatně a za její uzamčení, o polední přestávce 

se pravidelně vystřídají na oběd a dohled, 
- třídní služba (2 žáci) má na starosti mytí tabule, čistotu třídy a kontrolu stavu třídy před 

odchodem (zpravidla se určuje na I týden), 
- pomůcky po celý rok připravují žáci určení vyučujícími v jednotlivých předmětech. 

18. Žáci dbají na slušné chování a vystupování ve škole i na veřejnosti 

19. Bez dovolení vyučujícího nesmí žák opustit školní budovu 

20. Do tělocvičny a na školní hřiště, taktéž do sportovních kabinetů je žákům vstup povolen jen 
se souhlasem vyučujících 

21. Bez přítomnosti vyučujícího nesmí žáci v době vyučovací hodiny na školní zahradu a školní 
hřiště. 

22. Po skončení vyučování smí zůstat ve školní budově jen žáci se souhlasem vyučujícího nebo 
žáci přihlášení do ŠD 

23. V době polední přestávky, v době volné hodiny, která je v rozvrhu, a v době volné hodiny, 
která je mimořádná, je nad žáky vykonáván dozor! Rodiče žáků jsou o této skutečnosti 
průkazným způsobem informováni. 

24. Novelizace vyhlášky č. 48/2005 Sb., o základním vzdělávání a některých náležitostech 
plnění povinné školní docházky, provedená vyhláškou č. 256/2012 Sb., uložila základním 
školám nově povinnost umožnit žákům pobyt v budově školy o přestávce mezi dopoledním a 
odpoledním vyučováním a zajistit pro ně v této době dohled. Tato povinnost je dána bez 
ohledu na délku „polední" přestávky, neboť v opačném případě by nebylo dosaženo účelu 
přijaté novely (tj. aby žáci po celou dobu vzdělávání - od svého příchodu do odchodu ze 
školy - měli zajištěnou možnost bezpečného pobytu ve školním prostředí). Rozhodnutím 
ředitele základní školy, bude tento pobyt organizačně zabezpečen (vytvořením zvláštní třídy 
s dohledem s ohledem na prostorové podmínky školy a věk žáků). 
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25. Ze strany žáků (potažmo jejich zákonných zástupců) jde však pouze o možnost, nikoli 
povinnost, a žáci proto nemohou být nuceni, aby ve škole po tuto dobu skutečně setrvávali. 
Polední přestávka se na základě novely nestala součástí povinného vyučování, pouze se 
vymezila jako doba, ve které škola nabízí žákům bezpečný pobyt v budově. Není ani vhodné 
(potažmo přípustné), aby žáci byli zavázáni pobývat ve škole v době polední přestávky např. 
po celou dobu školního pololetí. Školská legislativa předpokládá, že dítě školního věkujižje 
způsobilé samostatnému příchodu a odchodu ze školy (z povahy věci tedy i samostatnému 
pobytu mimo školu), aje proto na rozhodnutí jeho zákonných zástupců, zda a jak dohled nad 
žákem v době polední přestávky zajistí. Škola by proto měla např. informovat zákonné 
zástupce o možnosti „školního dohledu" na třídní schůzce, prostřednictvím školního řádu či 
jiným vhodným způsobem, přičemž ti z rodičů, kteří mají o pravidelný pobyt dítěte ve škole 
zájem, mohou takový zájem aktivně „nahlásit". S těmito žáky bude škola pro dobu polední 
přestávky počítat. Nic ale nebrání tomu, aby byl žák z poledního dohledu zase „odhlášen", 
pokud zákonný zástupce takovou vůli projeví (ať už obecně, nebo např. pro konkrétní den - 
žák přinese podepsanou žádost). Naopak v případě těch žáků, které zákonní zástupci ke 
školnímu dohledu „nenahlásí", popřípadě kteří sami neprojeví zájem ve škole pobývat, platí, 
že mohou polední přestávku využít dle svého uvážení a v budově školy se zdržovat nemusí. 

26. Žáci se tedy ve zmiňovaných dobách chovají tak, aby dbali bezpečnosti a ochrany svého 
zdraví a zdraví svých spolužáků. (platí pro žáky, kteří předloží písemný souhlas rodičů). 
S výjimkou žáků 1. - 5. ročníku, kteří jsou zapsáni ve školní družině. 

27. Žáci 1.-9. r. se přemísťují do školní jídelny organizovaně, tj. s dohledem. 
Žáci školy se přemísťují do školní jídelny samostatně pouze v případě, že předloží písemný 
souhlas rodičů, který bude potvrzovat tuto skutečnost. Chovají se však tak, aby dbali 
bezpečnosti a ochrany svého zdraví, dodržování dopravních předpisů a respektovali předem 
vytyčené trasy přesunu do školní jídelny. 

IV. 
Závěrečná ustanovení 

Tato novela školního řádu nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025 a platí do odvolání. 

Vydáno v Pardubicích dne 1. září 2025 
Č. j. 104/25/St 

Projednáno a schváleno školskou radou dne 18. září 2025 
Projednáno a schváleno pedagogickou radou dne 1. září 2025 Mgr. Romana Slabá v.r. 
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Základní škola Pardubice-Ohrazenice 

PROVOZ ŠKOLY A POVINNOSTI 
, o v 

PRACOVNIKU SKOL Y 
( příloha Školního řádu ) 

platná od 1. 9. 2025 

Mgr. Bc. František Stejskal 
ředitel školy 

Pardubice - Ohrazenice dne 1. 9. 2025 
©2025 
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VI ,;, VI 

RADSKOLY 
Základní škola Pardubice-Ohrazenice 

Práva pedagogických pracovníků: 

1. Na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na ochranu 
před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků nebo zákonných 
zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém kontaktu s pedagogickým 
pracovníkem školy. 

2. Aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními předpisy. 
3. Volit a být voleni do školské rady. 
4. Na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

Povinnosti pedagogických pracovníků: 

I. Všichni pracovníci školy plně respektují režim provozu školy, který je zakotven v režimu 
ostrahy objektu aje pevně spojen s činností bezpečnostní signalizace. 

2. Do školy může vstoupit každý pracovník (který proti podpisu obdržel klíče od školy) v 
pracovní dny v době od 6,30 hod. (nástup správních zaměstnanců), do 18,30 hod. (uzamčení 
školy a aktivace bezpečnostního systému). 

3. Klíče, které pracovník při nástupu obdržel proti podpisu od školníka, jsou nepřenosné na 
jakoukoli další osobu. Je přísně zakázáno pořizování duplikátů těchto klíčů, případně 
zapůjčování klíčů osobám, které nejsou k zaměstnavateli v zaměstnaneckém poměru. 
Sebemenší porušení uvedených zásad bude posuzováno jako závažné porušení pracovní kázně 
s následnými důsledky odpovídajícími ustanovením zákoníku práce. 

4. V případě ztráty svěřených klíčů je zaměstnanec povinen okamžitě tuto skutečnost nahlásit 
řediteli školy (popřípadě zástupci dle OŘ školy) a školníkovi. V případě nedbalostní ztráty 
nese zaměstnanec plnou finanční odpovědnost za výměnu všech zámků a výrobu potřebného 
počtu nových duplikátů od ztracených klíčů. 

5. Po 18:30 hodině je každý vstup do areálu školy bezpečnostní signalizací registrován jako 
neoprávněné vniknutí do objektu a současně automaticky hlášen bezpečnostní agentuře. 
Pracovník, který poruší uvedené zásady a zapříčiní tak výjezd bezpečnostní agentury, nese 
plnou finanční odpovědnost za náklady agenturou vykázané. 

6. Ve dnech pracovního klidu, pracovního volna, ve svátky a v obdobích stanovených na základě 
mimořádných situací ředitelem školy je vstup do školy zakázán. V těchto dnech jsou 
uzamčeny druhé vstupní dveře. Klíče od těchto dveří mají v držení pouze ředitel (případně 
ZŘŠ) a školník. Pokud pracovník potřebuje v uvedených dnech vstoupit do areálu školy musí 
předem uvědomit školníka, který na potřebnou dobu odblokuje určenou zónu bezpečnostní 
signalizace a umožní tak pracovníkovi (pouze na nezbytně nutnou dobu) vstup do dané části 
školy. Ve výjimečných a zvlášť opodstatněných případech může (v době nepřítomnosti 
školníka umožnit vstup do areálu ředitel školy popř. ZŘŠ). Po skončení pobytu ve škole je 
pracovník povinen toto nahlásit školníkovi (ŘŠ, ZŘŠ), který zapne signalizaci. 
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7. Škola je pro žáky a veřejnost uzavřena do 6:55 hod. - každý pracovník, který přichází do školy 
před tímto časem, školu za sebou uzavírá. 

8. V průběhu dopoledne je škola trvale uzavřena - návštěvám umožní vstup do školy správní 
zaměstnankyně prostřednictvím elektr. zámku. Všechny návštěvy se hlásí správní pracovnici, 
která vede předepsanou evidenci návštěv. 

9. V průběhu vyučovacích hodin není umožněn žádné návštěvě vstup do tříd. Návštěvy, které 
přicházejí v úředních záležitostech se hlásí přímo u ředitele popř. u zástupkyně. Jakékoli 
uvolnění žáka v průběhu vyučování povoluje pouze třídní učitel (popř. ředitel, zástupkyně). 

1 O. V případě konání mimořádných schůzek třídy nebo třídních akcí oznámí vyučující tuto 
skutečnost zástupci ředitele (popř. řediteli školy) a školníkovi. Současně si organizačně 
zabezpečí příchod a odchod zúčastněných tak, aby škola byla v době konání akce 
zabezpečena. 

11. Pro eliminaci rizik narušení bezpečnosti školy, ale i bezpečnosti jednotlivců platí pro případ, 
že se v prostorách školy s vědomím ředitele (jeho zástupkyně, případně vedoucích 
jednotlivých úseků) zdržují děti zaměstnanců, přísný zákaz jejich pohybu v jednotlivých 
prostorách školního areálu bez dohledu a doprovodu jejich rodičů (výhradně zaměstnanců 
školy). V souladu s dikcí čl. 5.7.3 tohoto řádu je přísně zakázáno svěřovat těmto dětem klíče 
od školy. 

12. Všichni pedagogičtí pracovníci ve své činnosti s žáky důsledně uplatňují zásady výchovy k 
toleranci, vzájemnému soužití lidí různých národností, náboženství a kultur a respektování 
odlišností jednotlivých etnických skupin. 

13. Všichni pedagogičtí pracovníci plně respektují výše uvedený režim školy. 
14. Pedagogičtí pracovníci přicházejí do školy nejpozději 25 minut před začátkem své první 

vyučovací hodiny. 
15. Opozdí- li se, jsou povinni vysvětlit příčinu opoždění řediteli, popř. zástupkyni. 
16. Nemůže-li se vyučující dostavit do školy, je povinen neprodleně uvědomit vedení školy. 
17. Ve všech prostorách školy platí zákaz konzumace alkoholických nápojů a kouření. 

Konzumace alkoholických nápojů je přísně zakázána ve všech prostorách v pracovní 
i mimopracovní době. Jakákoli výjimka z ustanovení tohoto článku je výhradně v pravomoci 
ředitele školy (v tomto článku je rozhodující pravomoc ředitele nepřenositelná). 

18. Všichni pracovníci školy jsou povinni se přezouvat. K odkládání obuvi a oblečení slouží 
sborovna a přidělené kabinety. 

19. Vyučující je povinen každý den nahlédnout do své zásuvky ve sborovně, seznámit se s úkoly 
v plánu školy na dané období a s případným zastupováním. 

20. Učitelé zapisují formulář Třídní kniha v platformě E- bakaláři na začátku každé vyučovací 
hodiny nebo nejpozději do 24 hodin. 

21. Před začátkem hodiny vyučující zkontroluje přípravu žáků a třídy. Nepřítomné žáky zapíše 
do TK - v platformě E- bakaláři. Docházku kontroluje i v dalších vyučovacích hodinách, 
zejména při odpoledním vyučování. 

22. Učitel nese odpovědnost za čistotu, pořádek a úpravu třídy při hodině. Jakékoli zjištěné 
závady na zařízení hlásí správci pracovny (učebny). Nezapomíná na větrání třídy. Plně 
zodpovídá za stav třídy po ukončení hodiny. 

23. Vyučující nedovolí skládat věci, pokud neukončil hodinu. Je-li třída v pořádku (čistá tabule, 
křída, srovnané pomůcky) dá pokyn k seřazení žáků. 

24. Končí-li třída vyučování, odvádí vyučující žáky do šatny a dbá, aby se v šatně chovali 
ukázněně. Žáky, kteří se stravují ve školní jídelně, odvádí určený učitel do jídelny. 

22 



25. Třídní učitel je povinen denně sledovat docházku žáků, zjišťovat příčiny zameškaných hodin 
a týdně provádět v TK omluvení nebo neomluvení zameškaných hodin. Neomluvené hodiny 
hlásí poslední den v měsíci výchovné poradkyni. Při delší než týdenní nepřítomnosti 
organizuje nemocnému žákovi pomoc (je-li tento schopen pracovat a nejedná-li se o 
infekční onemocnění). 

26. Chybí-li některý žák častěji, prověřuje si omluvenky, informuje se u rodičů telefonicky 
a popř. si zve rodiče do školy ihned po prvních dnech absence. 

27. V průběhu vyučovacích hodin neposkytuje rodičům žádné informace. Je zakázáno opouštět 
třídu během vyučovací hodiny. Je zakázáno nechávat žáky samotné ve třídě. Chce-li nebo 
potřebuje-li učitel nechat si žáky po vyučování ve třídě k doučování či z jiných výchovných 
důvodů, dá to den předem vědět rodičům. V tom případě učitel za žáky odpovídá až do jejich 
odchodu ze školy. 

28. Žák nesmí být potrestán tím, že bude vyloučen z části nebo z celé vyučovací jednotky. 
29. TU jedenkrát za čtvrt roku vypracují hodnocení prospěchu a chování, udělení pochval 

a důtek. Udělená opatření k posílení kázně se zdůvodněním evidují příslušné zástupkyně. 
Rodiče, jejichž děti si neplní školní povinnosti ( dochází u nich k výraznému zhoršení 
prospěchu )nebo se často proviňují proti řádu školy, zve třídní učitel včas do školy (i mimo 
rámec pravidelných konzultací a TS). V opakovaných případech využívá institutu výchovné 
komise. 
Třídní učitel je zodpovědný za vzorné vedení úředních knih, záznamů o chování, kartotéky, 
zodpovídá za jejich stav, manipulaci a uložení. Pro informovanost vyučujících ve třídách 6. - 
9. vede v deskách u třídní knihy záznamy o chování žáků a zasedací pořádek. 
Dále vede řádnou evidenci v elektron. podobě v programu Bakalář dle pokynů vedení 
školy. TU koordinují s ostatními vyučujícími ukládání domácích úloh a správné rozložení 
písemných kontrolních prací. 
Třídní učitel ručí za inventář třídy podle místního seznamu, za čistotu, pořádek 
a estetický vzhled třídy. Každou zjištěnou závadu zapíše do sešitu závad ve sborovně školy. 
Totéž platí pro správce pracoven a ostatních učeben. 
Třídní učitel spolupracuje s třídním výborem Společnosti přátel. 

30. Všichni vyučující se pravidelně zúčastňují třídních schůzek a konzultačních dnů 
a poskytují rodičům žáků všechny potřebné informace. Ve zvlášť opodstatněných případech 
poskytují rodičů potřebné informace individuálně. 

31. Prostory, kam nemají žáci přístup, zůstávají trvale uzavřeny (tj. včetně sborovny 
a kabinetů). 

32. Všichni učitelé, vychovatelky ŠD a ostatní zaměstnanci školy pověření výchovnou činností 
jsou povinni vyžadovat dodržování řádu školy od všech žáků, i když sami nemají službu. 

33. K zajištění ukázněného chování žáků a pořádku ve škole vykonávají učitelé a ostatní 
pracovníci školy dohled podle rozvrhu dohledů. Ten je vyvěšen ve sborovně a na chodbách. 
Pokud učitel žádá o uvolnění (rodinné důvody, zkouška, .. ) je povinen zajistit si výměnou 
sám náhradní dohled a nahlásit jméno zastupujícího zástupkyni. Totéž platí ve vztahu 
správních zaměstnankyň a pracovnic ŠJ ve vztahu ke svým přímým nadřízeným. 

34. Dohled konající pracovníci (-e) organizují ve spolupráci se školníkem příchod žáků, 
kontrolují jejich přezouvání a nedovolují zbytečné zdržování žáků v šatnách. Po vyučování 
pracovník konající dohled v šatnách kontroluje spořádaný odchod žáků ze školy. 

35. Dozírající učitelé na chodbách dohlížejí na chování žáků, přecházení z učebny do učebny i na 
chování ve třídách. 
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36. Při zabezpečování dohledů věnují pozornost také pohybu žáků na WC (zde dochází nejčastěji 
k porušování přísného zákazu kouření a hrozí též nebezpečí zneužívání jiných návykových 
látek). V případě zjištění, že se konkrétní žák (žákyně) dopustil porušení zákazu kouření (či 
používání jiných návykových látek) je povinností dohled konajícího pracovníka okamžitě 
žáka předvést zástupkyni. Další postup je řešen samostatnou interní metodikou. 

37. Všichni pedagogičtí pracovníci věnují v průběhu celého vyučovacího procesu pozornost všem 
odchylkám chování žáků od běžného normálu. Mohou být jedním ze symptomů počínající 
závislosti na návykových látkách. 

38. Žákům, kteří odcházejí do tělocvičny nebo do dílen, dávají povolení k odchodu vyučující. 
39. Dohledy ve školní jídelně se konají podle zvláštního plánu. 
40. Vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělání. 
41. Chránit a respektovat práva dítěte, žáka. 
42. Chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a předcházet všem formám rizikového chování ve 

školách a školských zařízeních. 
43. Svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve školním 

prostředí a podporovat jeho rozvoj. 
44. Zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím osobní údaje, informace o zdravotním stavu 

dětí, žáků a výsledky poradenské pomoci školského poradenského zařízení a školního 
poradenského pracoviště, s nimiž přišel do styku. 

45. Poskytovat dítěti, žákovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo žáka informace 
spojené s výchovou a vzděláváním. 

Závěrečná ustanovení 

Tato novela školního řádu nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025 a platí do odvolání. 

Dnem přijetí této novely řádu se ruší platnost řádu školy ze dne 31. 8. 2021 

Vydáno v Pardubicích dne 1. září 2025 
Č. j. 104/25/St 

Projednáno a schváleno školskou radou dne 18. září 2025 
Projednáno a schváleno pedagogickou radou dne 1. září 2025 Mgr. Romana Slabá v.r. 
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